
單位公告操作 

進入校首頁 → 單位入口登入操作 

1.上方導覽條  點選單位公告 

 

 

2.輸入各單位的帳號密碼並登入 

 



新增最新公告  發佈文章公告 

1.登入後，點選上方弘光科技大學→控制台 

 

 

2.點選遠端公告→新增文章 

 

 



3.輸入標題與內容，及點選要發佈公告分類 

 

4. 可選擇是否夾帶檔案及是否要群發公告信件 

   群發公告信件 會延遲 2-3 分鐘屬於正常範圍 

  

 

標題 

內容 



5.設定發佈區裡的狀態，系統預設為草稿，需 

 

6.設定發佈區裡的可見度，預設為公開 

 

 

 

7.設定發佈區裡的立即公佈，可調整發布時間 

草稿：儲存成草稿並未發佈到網頁上 

送交審閱：需給網站管理員審核後才

發佈 



 

8.點選發佈後，即可成功發佈並在最新消息 

 

 

 

 

 



9. 遠端公告  

 針對文章進行修改(編輯) 

 快速編輯 

 可移至回收桶(刪除公告)  

 可檢視公告內容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



單位修改個人資料 

1.點選個人資料→輸入暱稱與姓名→選擇公開顯示名稱 

 

2.點選更新個人資料即可完成更新 

 

 


